后勤发展处会议室申请表

	申请单位
	

	会议名称
	

	与会人员
	
	人数
	

	会议日期
	年    月    日      星期（   ）

	开始时间
	
	结束时间
	

	经办人
	
	联系电话
	

	设备需求
	投影仪（  ）

	申请单位意见
	

	后勤处意见
	

	备注
	


注：1、会议室地点在茶山校区同心楼二楼224室
    2、会议室的设备，未经后勤处允许，不得随意变动。

    3、借用单位如需使用手提电脑，请自带，并提早进行调试。

    4、会议室禁止吸烟，使用完毕请及时清理，保持场地整洁并锁闭门窗。
申请时间：

